
للمستخدم  تتيح  جامعة  منظومة  خدمات   إحدى 
العديد من الخدمات التالية: 

تسجيل جهة

طلب مستشار

دليل الإستخدام



2                    دليل الإستخدام 

الفهرس

3 مستشار	
5 الشرائح	المستهدفة	وشروط	التسجيل	
6 تسجيل	جهة	
12 طلب	مستشار	



mustashar.moe.gov.sa

الاستعانة  طلب  أتمتة  إلى  الإلكترونية  “مستشار”  خدمة  تهدف 
بخبرات أعضاء هيئة التدريس في الجامعات الحكومية السعودية لدى 

جهات القطاع العام والخاص.

https://mustashar.moe.gov.sa/


4                    دليل الإستخدام 

للاستفادة	من	الخدمات	
ندعوك	للتسجيل	في	بوابة	جامعة

  jameah.moe.gov.sa  

ون
دم
تخ
س
لم
ا

https://jameah.moe.gov.sa/
https://jameah.moe.gov.sa/


5                    دليل الإستخدام 

الهوية الوطنية

رقم الجواز أو الإقامة

البريد الإلكتروني

التسجيل في بوابة جامعة

مؤسسات التعليم الجامعي

موظفي وزارة التعليم 

الجهات الحكومية والقطاع الخاص 

شروط التسجيلالشرائح المستهدفة



تسجيل	جهة



7                    دليل الإستخدام 

لتتمكـــن مـــن الاســـتفادة مـــن خدمـــة مستشـــار عليـــك التســـجيل 
مستشـــار. خدمـــة  فـــي  خـــاص  قطـــاع  أو  حكوميـــة  كجهـــة 

جهة	قطاع	خاصجهة	حكومية 
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التسجيل	كجهة

بإختيار "تسجيل جهة" من  قم 
الصفحة  في  الفرعية  القائمة 

الرئيسية من خدمة مستشار.

١

 حدد الفئة التي تمثلها )قطاع عام - قطاع خاص( ثم
قم بإكمال البيانات المطلوبة . 

٢

عند التسجيل كجهة قطاع خاص يجب إدخال رقم السجل التجاري
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عليك   إرفاق   مايثبت   أصل   الجهة   و   خطاب   تفويض  
 و صورة   الهوية   الوطنية   أو   الإقامة   لممثل   الجهة.  

٣

تم إرسال الطلب   وبإنتظار الموافقة   عليه من وزارة التعليم . 

بعد تعبئة البيانات وإرفاق الملفات قم بالنقر على ايقونة  

٥

٤

التسجيل	كجهة
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10

الموافقة	على	تسجيل	جهة
هذا	الإجراء	خاص	بموظفين	الوزارة

ستظهر لك في صندوق الوارد طلبات تسجيل جهة. ١
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11

الموافقة	على	تسجيل	جهة
هذا	الإجراء	خاص	بموظفين	الوزارة

عند الدخول على أحد الطلبات التي تحتاج إلى موافقة تسجيل، 
سيتحقق الموظف من الأهلية للتسجيل وقبول الطلب أو  

رفضه أو إعادته والنقر على                  . 

٢

ـم
ــيـ
عــل
ـتــ
	الـ
رة
وزا

يجب على الموظف في حالة الرفض اختيار 
سبب الرفض من القائمة المنسدلة.



طلب	مستشار



13                    دليل الإستخدام 

تسجيل الدخول على بوابة جامعة كجهة قطاع 
عام أو خاص واختيار "طلب مستشار" من 

الخدمات الموجودة في الواجهة الرئيسية.

١

طلب	مستشار



14                    دليل الإستخدام 

كجهة  جامعة  بوابة  على  الدخول  تسجيل 
"طلب  وأختيار  خاص  قطاع  أو  عام  قطاع 
في  الموجودة  الخدمات  من  مستشار" 

الواجهة الرئيسية.

١

طلب	مستشار

قم بإدخال رقم هوية المستشـــار 
الـــذي تـــود طلبه.

٢
أدخل تاريخ الميلاد الخاص بالمستشار ثم قم 

بالنقر على أيقونة "بحث".

٣

التاريخ الميلادي سيضاف تلقائياً عند كتابته بالهجري.



15                    دليل الإستخدام 

بعد النقر على أيقونة بحث بالخطوة السابقة ستظهر لك حقول البيانات المطلوبة، قم بتعبئة بيانات المستشار الشخصية و الأكاديمية.

٤

طلب	مستشار



16                    دليل الإستخدام 

عليك تحديد نوع الإستشارة وتاريخ بدايتها وتاريخ 
نهايتها وعدد الإستشارات السابقة.

٥

طلب	مستشار

* تاريخ بداية الاستشارة: يجب ان يكون مساوي او أكبر من تاريخ اليوم



17                    دليل الإستخدام 

بالنقر  ثم قم  المطلوبة  الملفات  برفع  قم 
تسليم على أيقونة "إرسال" في أسفل الصفحة.  "تم  رسالة  لك  ستظهر  ذلك  بعد 

الطلب بنجاح".

7 6

طلب	مستشار



شكراً لكم ..

@ t e t c o s a

h t t p s : / / t e t c o . s a /

https://tetco.sa/

